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Neziskové organizace vSeobecne: Manual k aktivacii elektronickych schranok MVO organizacii

Pravny stav k 16. 1. 2018

Podla sucasného znenia zadkona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orgédnov verejnej moci v platnom zneni (dalej len ,,
zakon o e-Governmente) su pravnické osoby, ktoré sa nezapisuji do obchodného registra opravnené dobrovol'ne si aktivovat elektronicki
schranku za Ucelom dorucovania Uradnych rozhodnuti. Pdjde najmé& o pravnické osoby, ktorymi si obcianske zdruZenia, neziskové
organizacie, nadacie a pod.

Pre tieto subjekty plati termin povinnej aktivacie elektronickych schranok na 1. maj 2018. Pokial' si v tomto termine dobrovolne neaktivuju
elektronicky schranku, vykona tuto aktivaciu automaticky Urad vlady Slovenskej republiky, a to aj bez sGhlasu pravnickej osoby.

Hned ako sa stane elektronickd schranka aktivnou, organy verejnej moci do nej mézu dorudovat postu, t. j. Gradné rozhodnutia. Aktivovanim
elektronickej schranky teda pravnické osoby nemajii povinnost zasielat svoje dokumenty vyluéne prostrednictvom aktivovanej
elektronickej schranky, no Uradné rozhodnutia, s vynimkou tych, o ktorych zdkon ustanovuje, Ze ich organ verejnej moci vykonava vyluéne v
listinnej podobe, budi doruc¢ované do aktivovanej elektronickej schranky podla § 17 ods. 1 zdkona o e-Governmente.

Co je teda potrebné spravit ak chce pravnicka osoba dobrovol'ne aktivovat elektronickd schranku?

1. Na prihlasenie do elektronickej schrédnky je potrebné v prvom rade vlastnit obéiansky preukaz s elektronickym &ipom a
bezpecnostnym osobnym kédom (dalej len ,BOK"). Opravnenou osobou za pravnickld osobu bude jej statutarny organ alebo clen jej
Statutarneho organu podla § 13 ods. 4 pism. c) zdkona o e-Governmente, teda bude potrebné, aby mali v prvom rade tieto osoby vybaveny
vyssie spomenuty obciansky preukaz s ¢ipom.

V pripade, Ze chce Statutdrny organ obdiansky preukaz pouzivat aj na elektronické podpisovanie dokumentov, je potrebné zaroven
poziadat aj o nahratie kvalifikovaného certifikatu na jeho elektronicky &ip. Takyto podpis nasledne v zmysle zakona ¢. 272/2016 Z. z. o
déveryhodnych sluzbach v platnom zneni méze nahradit vlastnoruény podpis na listinnych papieroch.

Vybavit si elektronicky obciansky preukaz je mozné na oddeleni dokladov ktoréhokol'vek okresného riaditel'stva Policajného zboru.

Spravny poplatok za vydanie obcianskeho preukazu dévodu zmeny alebo zapisu novych Gdajov je 4,50 €.1 Jednou cestou $tatutirny organ
zvoli aj BOK, ktory predstavuje Sest az desat miestny &iselny kéd, ktory sliZi na potvrdenie totoZnosti drzitela ob&ianskeho preukazu podla
§ 4b zdkona ¢. 224/2006 o obcianskych preukazoch. BOK sa taktiez voli na oddeleni dokladov pri preberani obcianskeho preukazu.
Zaroven na zaklade Ziadosti o obciansky preukaz s elektronickym cipom Statutarny orgdn dostane aj €itacku elektronickych kariet, ktora je

nevyhnutna na prihladsenie sa do systému.

2. Po vybaveni ob¢ianskeho preukazu s elektronickym ¢&ipom je potrebné si na svojom pocitadi stiahnut prislusny softvér na
prihlasovanie (tzv. eID klient) na podpisovanie prostrednictvom elektronického obcéianskeho preukazu. Softvér je pre kazdého
dostupny na webovom sidle Ustredného portalu verejnej spravy, TU.

3. Daldim krokom je aktivacia elektronickej schranky priamo na Ustrednom portali verejnej spravy www.slovensko.sk. Prihlasenie najdete v
pravom hornom rohu na webovej stranke pod polickom ,Prihldsit sa na portal". Pre lah$iu orientdciu je pre pravnické osoby pripraveny
podrobny videonavod.

Pristup do elektronickej schranky bude mat automaticky Statutarny organ, ktory véak mdze udelit toto opravnenie aj d'al§im osobam. Na Ziadost
o udelenie pristupu je mozné vyuzit tladivo, ktoré je dostupné TU.

Pristup do elektronickej schranky je mozny na zaklade:

a. obcianskeho preukazu s ¢ipom a BOK-om,
b. dokladom o pobyte s elektronickym ¢ipom a BOK-om alebo
c. prostrednictvom alternativneho autentifikatora, ktory je dostupny pre zahrani¢né osoby.?
Po Uspe$nom aktivovani elektronickej schranky budi do nej méct organy verejnej moci dorucovat elektronické Uradné rozhodnutia. V tejto stvislosti

upozorfiujeme na ddslednu kontrolu dorucenej posty v elektronickych schrankach, nakolko sa pri niektorych rozhodnutiach méze uplatfiovat fikcia
dorucenia, a teda nebude rozhodujtice, ¢i sa adresat o doru¢enom rozhodnuti dozvedel alebo nie.

Mgr. Lenka Michalovi¢ova

1 Ministerstvo vnltra SR- spravne poplatky za vydanie ob¢ianskeho preukazu, dostupné TU

2 pristup k elektronickej schranke, dostupné TU
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